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Приложение 10 к постановлению

№ 223 от 20 июня 2012 года
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка религиозным организациям в безвозмездное срочное пользование на период строительства в Агрызском муниципальном районе

 Республики Татарстан

1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка религиозным организациям в безвозмездное срочное пользование на период строительства в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан (далее – муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: религиозные организации (далее - заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Палатой имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан (далее – Палата).
1.3.1. Место нахождения Палаты: Республика Татарстан, г. Агрыз, ул. К. Маркса, д. 24.

График работы Палаты: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.  Часы приема: понедельник, вторник, четверг с 9.00 до 16.00.

1.3.2. Справочные телефоны Палаты (кабинет № 6): 2-12-34

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена:

1) посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Палаты, для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан (http://www.agryz.tatarstan.ru);

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);

3) при устном обращении в Палату (лично или по телефону);

4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Палату.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается заместителем председателя Палаты на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан (http://www.agryz.tatarstan.ru) и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее – ГК РФ);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (далее – ЗК РФ);

Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» (далее – Федеральный закон № 78-ФЗ);

Федеральным законом от 02.06.2005 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Земельным кодексом Республики Татарстан" от 10.07.1998 N 1736 (далее - Земельный кодекс РТ)

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ);

Уставом муниципального образования «Агрызский муниципальный район Республики Татарстан», принятом решением представительного органа Агрызского муниципального района Республики Татарстан от 30 июня 2011 года № 7-1.

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района», утвержденное Решением совета Агрызского муниципального района РТ № 4-6 от 25.01.2006 года;

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины:

Религиозная организация – одна из форм религиозного объединения, добровольное объединение граждан Российской Федерации, иных лиц, постоянно и на законных основаниях, проживающих на территории Российской Федерации, образованное в целях совместного исповедания и распространения веры и в установленном законом порядке зарегистрированное в качестве юридического лица.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование требования                   к стандарту предоставления муниципальной услуги
	Содержание требований к стандарту
	Нормативный акт,  устанавливающий  муниципальную услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление земельного участка религиозным организациям в безвозмездное, срочное пользование на период строительства
	п. 4 ст. 24, п. 3 ст. 30 Земельного кодекса РФ 

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района
	П. 1 Решение Совета Агрызского муниципального района РТ № 3-8 от 08.12.2005 г. 

П. 3.2.1. Положения о Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района.

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства
	п. 4 ст. 24, п. 3 ст. 30 Земельного кодекса РФ

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 20 дней
 с момента регистрации заявления.
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем
	1 Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование (приложение № 1);

   2. Документ, удостоверяющего личность представителя религиозной организации.

    3. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

    4. Устав юридического лица;

    5. Приказ (распоряжение) о назначении на должность руководителя юридического лица - заверенное печатью заявителя.      

    Заявление принимается в подлиннике, копии вышеперечисленных документов - при наличии оригиналов (либо нотариально заверенных). 
	

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан);

2. Кадастровый паспорт земельного участка (ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ);  
3. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ).
	Приказ Минэкономразвития РФ № 475 от 13.09.2011 года

	2.7. Перечень органов местного самоуправления и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование муниципальной услуги не требуется
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
	   1. Подача заявления, не соответствующего  форме, утвержденной Регламентом. 

   2. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо                      

   3. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

   4. Исправления в подаваемых документах.

   5. Неудовлетворительное физическое состояние документов, не позволяющее однозначно истолковать их содержание;

    6. Отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления    или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1.Несоответствие сведений, указанных в заявлении, 

сведениям, содержащимся в документах, указанных в п.2.5. и 2.6.

2. Выявление в представленных документах 

недостоверной или искаженной информации. 
	

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
	

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	

	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Подача заявления на бумажном носителе  при наличии очереди  - не более 30 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди  не должен превышать 30 минут.
	

	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В течение 15 минут с момента поступления заявления 


	

	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
	1. Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги: наименование, место нахождения, режим работы;

2. Места для ожидания оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов, место общественного пользования (туалет).

3. Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками с указанием: номера кабинета, времени приема граждан;

4. Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям;

5. Рабочее место специалиста оборудовано средствами связи (телефон) и оргтехникой (как правило, один компьютер на одного специалиста).
	

	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Палаты, участвующих в предоставлении услуги).
	

	2.17. Особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
	Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
	



 Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельного участка религиозным организациям в безвозмездное срочное пользование на период строительства включает в себя следующие процедуры:
1) консультация о порядке получения муниципальной услуги;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договора безвозмездного срочного пользования на период строительства или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
5) подписание распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договора безвозмездного срочного пользования на период строительства или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6) выдача распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договора безвозмездного срочного пользования на период строительства или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2.
3.2. Оказание консультаций заявителю

Заявитель вправе обратиться в Палату лично (его представитель), по телефону  и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Заместитель председателя Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления.
3.3.1. Заявитель лично в приемные часы, через доверенное лицо или по почте на бумажном носителе подает заявление с приложением указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента документов в Палату (Приложение № 1).

При направлении заявления заказным почтовым отправлением  прилагаются копии запрашиваемых документов, заверенные заявителем.

3.3.2. При приеме заявления, заместитель председателя Палаты осуществляет:

· прием заявления и документов;

· регистрацию заявления в журнале регистрации входящей документации;

· проверку:

· комплектности документов;

· полноты заполнения заявления на наличие в нем информации (сведений, данных), которые в соответствии с формой заявления должны быть указаны в заявлении;

· соответствия представленной информации (сведений, данных), указанной в поданном заявлении, и информации (сведений, данных), содержащейся в комплекте поданных документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, заместитель председателя Палаты выдает заявителю копии заявлений с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, заместитель председателя Палаты возвращает заявителю заявление и документы с объяснением  оснований для отказа в приеме документов, а при направлении заявления и документов заявителем по почте подготавливает письмо о необходимости устранения замечаний и предоставления недостающих документов и направляет его на подпись председателю Палаты.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления (обращения заявителя).

Результат процедур: принятое, зарегистрированное заявление с документами или документы, возвращенные заявителю, или письмо о необходимости устранения нарушений.

3.3.3. Заместитель председателя Палаты направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы:  

· о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц  из Единого государственного реестра юридических лиц в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;

· о предоставлении выписки из ЕГРП о правах на земельный участок в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ;  
· о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка (срок действия – 3 месяца) в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ; 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления.

Результат процедур: запросы о представлении сведений.

3.3.4. В Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется:

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Палату посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в представлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления запроса из Палаты.

Результат процедур: сведения из Единого государственного реестра юридических лиц либо уведомление об отказе, направленные в Палату.

3.3.5. В ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ осуществляется:

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Палату посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в представлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней с момента поступления запроса из Палаты.

Результат процедур: ответы на запросы или уведомление об отказе запрашиваемых сведений.

3.3.6. Заместитель председателя Палаты на основании поступивших сведений: 

подготавливает распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования на период строительства с актом приема-передачи земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа; 

направляет распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования на период строительства с актом приема-передачи земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись председателю Палаты;
Результат процедур: подписанное распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования на период строительства с актом приема-передачи земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.3.7. Заместитель председателя Палаты:

регистрирует распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование в журнале регистрации распоряжений Палаты;

регистрирует письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, в журнале регистрации исходящей документации Палаты;

извещает заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договора безвозмездного срочного пользования на период строительства или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день  подписания документов Председателем.

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги.

3.3.8. Заместитель председателя Палаты выдает заявителю (его представителю) распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и 2 экземпляра договора безвозмездного срочного пользования на период строительства с актом приема-передачи земельного участка или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданное распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и 2 экземпляра договора безвозмездного срочного пользования на период строительства с актом приема-передачи земельного участка или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3.3.-3.3.8. настоящего Регламента, осуществляются в течение двадцати рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, подготовку решений на действие (бездействие) должностных лиц Палаты.

Формами контроля  соблюдения  исполнения административных процедур являются:

- проведение экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертизы является визирование проектов;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства в Палате.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении плановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению  заявителя.

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами  по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Палаты. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Председатель Палаты имущественных  и земельных отношений Агрызского муниципального района несет персональную ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

5. Порядок обжалования  действий (бездействия)  должностного лица, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Палаты имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке - в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Татарстан.

5.1.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте или в форме электронного документа через Интернет-приемную официального сайта Агрызского муниципального района Республики Татарстан. 

5.1.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.4. Обращение (жалоба) получателей муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Палаты (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-то обязанность;

- требование о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.1.5. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.6. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем муниципальной услуги.

5.1.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы)  председатель принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Палаты соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Палаты не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.

5.1.8. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично председатель определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.1.9. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи получателя муниципальной услуги.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение №1 

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка религиозным организациям 
в безвозмездное срочное пользование на период строительства 
в Агрызском муниципальном районе

 Республики Татарстан

Председателю палаты имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района 

Республики Татарстан

Ф.Ф. Набиеву
от _______________________

__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 «_____» _____________ 20___ г

        Прошу  Вас предоставить земельный участок  в  безвозмездное  срочное пользование для строительства ___________________________________________ (разрешенное использование земельного участка). 

Кадастровый номер земельного участка: 16:01:___________________: __________

Местоположение земельного участка: РТ, Агрызский муниципальный район, 

населенный пункт_________________, ул. ____________________, д. __________

Указать № _________ от «_____» _____________ ______г. распоряжения (постановления) ______________________________________________________ «О согласовании места размещения объекта» на испрашиваемом земельном участке.

 Для юридических лиц: ОГРН _____________________

                                        ИНН ______________________

Контактный телефон заявителя_________________

Подпись заявителя _____________________

М.П.
Приложение №2
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка религиозным организациям 
в безвозмездное срочное пользование на период строительства 
в Агрызском муниципальном районе

 Республики Татарстан

Блок-схема последовательности действии при предоставлении муниципальной услуги
	Заявитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Направляет письмо по предоставлению земельного участка религиозным организациям в безвозмездное срочное пользование на период строительства в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан с приложением документов, указанных в п.2.5. настоящего Регламента

	Заместитель председателя 
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Осуществляет прием, регистрацию заявления в журнале регистраций заявлений, проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов,  указанных в п.2.8. настоящего Регламента

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Проверенные документы
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Заместитель председателя 
	
	
	
	
	
	Заместитель председателя 
	
	

	Направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы: 
	
	Подготавливает письмо о необходимости устранения нарушений и предоставления недостающих документов

	 
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	

	о представлении сведений из ЕГРЮ лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в  Управление Федеральной налоговой службы по РТ
	
	о предоставлении документов из ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ 
	
	Направляет письмо на подпись председателю Палаты 

	 
	
	
	
	 
	
	
	
	Председатель Палаты
	
	

	На основании поступивших сведений заместитель председателя Палаты:
	
	Подписывает письмо о необходимости устранения нарушений

	 
	 
	
	 
	
	
	
	Заместитель председателя 
	
	

	Подготовка распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и  договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства 
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в безвозмездное срочное пользование

	
	Направляет письмо о необходимости устранения нарушений и предоставления недостающих документов заявителю 

	Заместитель председателя 
	 
	
	Заместитель председателя 
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Направление на подпись председателю распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства 
	
	Готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в безвозмездное срочное пользование

	
	Если в течение установленного в письме срока замечания по составу не будут устранены заявителем, заместитель председателя Палаты готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа 

	Председатель Палаты
	 
	
	Заместитель председателя 
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Рассматривает и подписывает распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства
	
	Направляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в безвозмездное срочное пользование

	
	Направляет письмо председателю на подпись, после чего осуществляются извещение заявителя (его представителя) об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Заместитель председателя 
	 
	
	Председатель Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрирует распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства
	
	Рассматривает и подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в безвозмездное срочное пользование

	
	
	
	
	
	

	Заместитель председателя
	 
	
	Заместитель председателя
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдает распоряжение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договор безвозмездного срочного пользования земельным участком на период строительства  Заявителю
	
	Регистрирует письмо, после чего осуществляются извещение заявителя (его представителя) об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в безвозмездное срочное пользование

	
	
	
	
	
	


Приложение (справочное) 

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги по 
предоставлению земельного участка религиозным организациям 
в безвозмездное срочное пользование на период строительства 
в Агрызском муниципальном районе

 Республики Татарстан

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Председатель Палаты

Набиев Флюр Файзиевич
	2-31-36
	Flyur.Nabiev@tatar.ru

	Заместитель председателя Палаты

Андреева Ирина Евгеньевна
	2-12-34
	Irina.Andreeva@tatar.ru






















































































� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





