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Приложение 1 к постановлению
№ 212 от «15» июня 2012 г.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее - заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Палатой имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан (далее – Палата).

1.3.1. Место нахождения Палаты: РТ, г. Агрыз, ул. К. Маркса, д. 24.

График работы Палаты: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, понедельник - четверг с 8.00 до 17.15, пятница  с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00. Часы приема: понедельник, вторник, четверг, пятница с 9.00 до 16.00.

Проход по документу, удостоверяющему личность.

1.3.2. Справочные телефоны Палаты: (85551) 2-12-34, 2-31-36.

1.3.3. Адрес официального сайта Агрызского муниципального района Республики Татарстан (далее – сеть «Интернет»): http:// www.agryz.tatarstan.ru.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена:

1) посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Палаты, для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан (http://www.agryz.tatarstan.ru);

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);
3) при устном обращении в Палату (лично или по телефону);

4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Палату.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Палаты на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан (http://www.agryz.tatarstan.ru) и на информационных стендах в помещениях Палаты для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее – ГК РФ);

Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон        № 59-ФЗ);

Федеральным законом  №135-ФЗ от 26.07.2006 г  «О защите конкуренции» (с изменениями 05.04.2010г.);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее - Федеральный закон от  21.07.1997 № 122-ФЗ);

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ);

Законом Республики Татарстан от 26.07.2007г.. № 35-ЗРТ "Об управлении и распоряжении государственным имуществом Республики Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ);

Законом Республики Татарстан от 10.10.2011 г. № 75-ЗРТ «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан "Об управлении и распоряжении государственным имуществом Республики Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ);

Положением о Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района», утвержденное Решением совета Агрызского муниципального района РТ № 4-6 от 25.01.2006 года;

Положением «О порядке сдачи в аренду имущества, находящегося в собственности Агрызского муниципального района Республики Татарстан», утвержденное Решением совета Агрызского муниципального района РТ № 39-3 от 27.08.2010 года; 

Уставом муниципального образования «Агрызский муниципальный район Республики Татарстан», принятом решением представительного органа Агрызского муниципального района Республики Татарстан от 30 июня 2011 года № 7-1.
1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

Аренда – наем одним лицом (или организации) у другого лица(или организации) имущества – земли, домов, предприятий и т.п. – во временное пользование на определенный срок и за определенную плату.

Договор аренды – это договор, по которому арендодатель (наймодатель) обязуется предоставить арендатору (нанимателю) имущество за плату во временное владение и пользование или во временное пользование.


Аукцион – публичная продажа товаров в заранее установленное время и в назначенном месте, при которой покупателем товара считается лицо, предложившее за него наивысшею цену.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования к стандарту предоставления муниципальной услуги 
	Содержание требований к стандарту
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Передача в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан
	п.2 ст. 295, п.1 ст. 298 Гражданского кодекса Российской Федерации; глава 34 ГК РФ; ст.608 ГК РФ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан
	п.1 Решение Совета «О создании Палаты имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района;

п.3.2.1 Положение о Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной  услуги
	Договор аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан. 

В договоре указывается: 

1) наименование Палаты;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, ФИО руководителя, банковские реквизиты, номер телефона, номер факса и адреса электронной почты юридического лица; 
3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество физического лица, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, ИНН;
4) полное наименование, адрес местонахождение, площадь арендованного имущества;

5) номер договора аренды;
6) дата  заключение договора аренды;
7) срок действия договора аренды.
	п.2 ст.651 ГК РФ;

п.2.3.9 Положение о Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района; 

п.2.1. Положения «О порядке сдачи в аренду муниципального имущества»;

Соглашения о делегировании полномочий муниципальных образований сельских поселений Агрызского муниципального района РТ об осуществлении полномочий 

по распоряжению муниципальным имуществом Палате имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района;

ст.53, ч.1 и ст. 17.1 Федерального закона №135-ФЗ от 26.07.2006 г , «О защите конкуренции» (с изменениями 05.04.2010г.)

п.2 ст.18 Федерального закона №161-ФЗ.


	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 20 дней
 с момента поступления заявления (при предоставлении в аренду без торгов).
В течение 25 дней с момента проведения аукциона.
	п.3.2.1. Положения «О порядке сдачи в аренду муниципального имущества»

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем


	Для заключения договора аренды необходимо представить:

1) заявление о заключении договора аренды, содержащее следующие сведения:

· для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование заявителя, адрес  его места нахождения, ФИО руководителя, номер телефона, номер факса и адреса электронной почты юридического лица (приложение №1);

· для физического лица - фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего его личность (серия, номер, кем и когда выдан), номер телефона, номер факса и адреса электронной почты (приложение №1);

2) копия технического паспорта (технического плана).

3) перечень документов, представляемых заявителями для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов:

· для юридических лиц - копии свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, устава, учредительного договора; документ, подтверждающий полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица, заверенные юридическим лицом решение (протокола) о назначении директора, доверенность на представителя;

· для физического лица - копии паспорта, ИНН, копии: свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; копию паспорта;

         Заключение договора аренды на новый срок без проведения торгов  осуществляется в случаях указанных в ст.53 и ст. 17.1 Федерального закона №135-ФЗ от 26.07.2006 г., «О защите конкуренции» (с изменениями 05.04.2010г.).

2. Перечень документов, представляемых заявителями для предоставления муниципального имущества в аренду путем проведения торгов:

· заявка на участие в торгах для заключения договора аренды, подготовленная в соответствии с требованиями и условиями, определенными документацией по торгам (приложение №2,3);
· для юридических лиц - копии свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, устава, учредительного договора; документ, подтверждающий полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица,  заверенные юридическим лицом решение (протокола) о назначении директора, доверенность на представителя, решение (протокол) об участии в торгах;

· для физического лица - копии паспорта, ИНН, копии: свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

· квитанцию или платежное поручение, подтверждающие о внесение задатка.

        Заявление принимается в подлиннике, копии вышеперечисленных документов - при наличии оригиналов (либо нотариально заверенных). 

     
	п.2.10. и п.4.2. Положение «О порядке сдачи в аренду муниципального имущества»;



	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан);

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан).
3. Сведения, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в  ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ);

4. Кадастровый паспорт (ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ  
	

	2.7. Перечень органов муниципальной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование муниципальной услуги не требуется
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Подача заявления, не соответствующего  форме, утвержденной Регламентом. 

2. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

3.  Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

4. Подача неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента.
5. Не подписанные или исправленные подаваемые документы.
6. Неудовлетворительное физическое состояние документов, не позволяющее однозначно истолковать их содержание;

7. Отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.


	п.3.23. Положения «О порядке сдачи в аренду муниципального имущества», 

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Регламента. 

2. Отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем.

3. Несоответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах, указанных в пункте 2.5 и 2.6 настоящего Регламента.

4. Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации

5. Имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью муниципального образования Агрызского муниципального района РТ.

6. Не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении  (в случае проведение аукциона).
	п.3.23. Положения «О порядке сдачи в аренду муниципального имущества», 

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
	

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	Подача заявления на бумажном носителе  при наличии очереди  - не более 30 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди  не должен превышать 30 минут.
	

	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 
	В течение 15 минут с момента поступления заявления 


	

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	1. Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги: наименование, место нахождения, режим работы;

2. Места для ожидания оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов, место общественного пользования (туалет).

3. Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками с указанием: номера кабинета, времени приема граждан;

4. Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям;

5. Рабочее место специалиста оборудовано средствами связи (телефон) и оргтехникой (как правило, один компьютер на одного специалиста).
	

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Палаты, участвующих в предоставлении услуги).
	

	2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
	


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан включает в себя следующие процедуры:

1) консультация о порядке получения муниципальной услуги;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения по передаче в аренду муниципального имущества без проведение аукциона или по результатам аукциона, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) подготовка распоряжения и договора аренды муниципального имущества при принятии решения по передаче в аренду муниципального имущества без проведения аукциона или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

6) подписание распоряжения и договора аренды муниципального имущества или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

7) выдача распоряжения и договора аренды муниципального имущества или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

8) передача задания оценщику для определения рыночной стоимости права на заключение договора аренды

            9) принятие Распоряжения о проведении открытого аукциона;

10) публикация в газете объявления при принятии решения по передаче в аренду муниципального имущества;

11) процедуры, связанные с проведением торгов по реализации права на заключение договора аренды муниципального имущества;
12) проведение аукциона;

13) заключение договора купли-продажи права аренды по результатам проведения аукциона;

14) выдача договора купли-продажи права аренды муниципального имущества;
15) заключение договора аренды муниципального имущества;

16) выдача договора аренды муниципального имущества.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 7.

3.2. Оказание консультаций заявителю

Заявитель вправе обратиться в Палату лично (его представитель), по телефону  и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Палаты консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления

3.3.1. Заявитель в приемные часы лично (через доверенное лицо) или по почте на бумажном носителе подает заявление с приложением указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента документов в Палату (Приложение № 1).

При направлении заявления заказным почтовым отправлением  прилагаются копии запрашиваемых документов, заверенные заявителем.

3.3.2. При приеме заявления, специалист Палаты осуществляет:

· прием заявления и документов;

· регистрацию заявления в журнале регистрации входящей документации;

· проверку:

· комплектности документов;

· полноты заполнения заявления на наличие в нем информации (сведений, данных), которые в соответствии с формой заявления должны быть указаны в заявлении;

· соответствия представленной информации (сведений, данных), указанной в поданном заявлении, и информации (сведений, данных), содержащейся в комплекте поданных документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, специалист Палаты выдает заявителю копии заявлений с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, специалист Палаты возвращает заявителю заявление и документы с объяснением  оснований для отказа в приеме документов, а при направлении заявления и документов заявителем по почте подготавливает письмо о необходимости устранения замечаний и предоставления недостающих документов и направляет его на подпись председателю Палаты.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления (обращения заявителя).

Результат процедур: принятое, зарегистрированное заявление с документами или документы, возвращенные заявителю, или письмо о необходимости устранения нарушений.

3.3.3. Специалист Палаты направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы:  

· о представлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в  Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;

· о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ;

· о предоставлении кадастрового паспорта объекта недвижимости в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ;  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления.

Результат процедур: запросы о представлении сведений.

3.3.4. В Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан в автоматизированном режиме осуществляется:

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Палату посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в представлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления запроса из Палаты.

Результат процедур: сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) либо уведомление об отказе, направленные в Палату.

3.3.5. В ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ  осуществляется:

обработка запроса и поиск запрашиваемых сведений;

формирование и направление в Палату посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрашиваемых сведений либо в случае отсутствия запрашиваемых сведений направление уведомления об отказе в представлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней с момента поступления запроса из Палаты.

Результат процедур: ответы на запросы или уведомление об отказе запрашиваемых сведений.

3.3.6. Председатель Палаты  на основании поступивших сведений принимает одно из следующих решений: 

· предоставить муниципальную услугу без проведения конкурса или аукциона в случаях, указанных в статьях 17.1 и 53 Федерального Закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями от 05.04.2010 г.);

· предоставить муниципальную услугу по результатам проведения конкурса (аукциона) для заключения договора аренды;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги по передаче в аренду муниципального имущества;

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в  течение трех дней.

Результат процедуры: принятие решения о возможности и способе предоставления муниципальной услуги.

3.3.7. Специалист Палаты в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  без проведения конкурса: 

· подготавливает распоряжение, договор аренды муниципального имущества или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа; 

· направляет распоряжение, договор аренды муниципального имущества или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа на подпись председателю.

Результат процедур: распоряжение, договор аренды муниципального имущества или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленные на подпись председателю.

3.3.8. Председатель пописывает распоряжение и подписывает договор аренды муниципального имущества или подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и заверяет их печатью Палаты. Подписанные документы направляются специалисту Палаты.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления документов на подписи.

Результат процедуры: подписанное распоряжение и договор аренды муниципального имущества  или подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.3.9. Специалист Палаты:

регистрирует распоряжение о предоставлении в аренду муниципального имущества в журнале регистрации распоряжений Палаты;

регистрирует договор аренды муниципального имущества в журнале регистрации договоров аренды муниципального имущества;

регистрирует письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, в журнале регистрации исходящей документации Палаты;

извещает заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату, время выдачи договора аренды муниципального имущества с распоряжением о предоставлении в аренду муниципального имущества или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день  подписания документов Председателем.

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги.

3.3.10. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) распоряжение и договор аренды муниципального имущества под роспись о получении документов или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданный договор аренды муниципального имущества с распоряжением о предоставлении в аренду муниципального имущества или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

3.3.12. При предоставлении муниципальной услуги по результатам проведения конкурса (аукциона) для заключения договора аренды председатель Палаты:
передает оценщику задание и необходимые документы для проведения оценки рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан.

Результат процедур: переданное оценщику задание и необходимые документы для проведения оценки рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан Республики Татарстан.
3.3.13. Оценщик:

готовит отчет о рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан Республики Татарстан и предоставляет его в Палату.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в  течение десяти рабочих дней после передачи оценщику задания и необходимых документов для проведения оценки рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан.

Результат процедур: отчет о рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе. 
3.3.14. На основании отчета о рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе специалист Палаты:

· готовит распоряжение о проведении торгов по реализации права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан; 

· направляет распоряжение о проведении торгов по реализации права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе на подпись председателю Палаты.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется на следующий рабочий день после поступления от оценщика отчета о рыночной стоимости права на заключение договора аренды. 

Результат процедур: распоряжение о проведение торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан, направленное на подпись председателю. 

3.3.15. Председатель подписывает распоряжения о проведение торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан и заверяет его печатью Палаты. Подписанное распоряжение направляет специалисту Палаты.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления документов на подписи.

Результат процедуры: подписанное распоряжение о проведение торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан.

3.3.16. Специалист Палаты:

· регистрирует распоряжение о проведение торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан в журнале регистрации распоряжений Палаты;

· размещает информацию по торгам о передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан; 
· направляет текст объявления в газету «Эгерже хэбэрлэре» («Агрызские вести») по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день  подписания распоряжения Председателем.

Результат процедур: опубликованная информация по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан на официальном сайте Агрызского муниципального района Республики Татарстан и направленный текст объявления в газету «Эгерже хэбэрлэре» («Агрызские вести») 
3.3.17. Газета «Эгерже хэбэрлэре» («Агрызские вести»):

публикует текст объявления по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 5 (Пяти) рабочих дней после направления Палатой в газету «Эгерже хэбэрлэре» («Агрызские вести») для публикации текста объявления по передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе 

Результат процедур: текст объявления, опубликованный в газете «Эгерже хэбэрлэре» («Агрызские вести»).

3.3.18.  Председателя Палаты:
организовывает заседание, образованной распоряжением Палаты о проведении торгов аукционной комиссии, для принятия решений о назначении даты,  времени и места проведения торгов, начальной цены лота, шага аукциона, размера суммы задатка;
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в  течение двух рабочих дней после подписания распоряжение о проведении торгов по реализации права на заключение договора аренды при передаче в аренду муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан. 
Результат процедур: назначение даты,  времени и места проведения торгов, начальной цены лота, шага аукциона,  размера суммы задатка;
3.3.19. Председатель Палаты:
передает аукционисту задание и необходимые документы для проведения  торгов по реализации права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день заседания комиссии.

Результат процедур: переданное аукционисту задание и необходимые документы для проведения  торгов по реализации права на заключение договора аренды муниципального имущества в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан.
3.3.20. Аукционист:

обеспечивает принятие на свой банковский расчетный счет сумм задатков от претендентов в сроки, указанные в объявлении,

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение срока, указанного в объявлении о проведении торгов.

Результат процедур: обеспечение поступления сумм задатков.

3.3.21.  Специалистом Палаты осуществляется:

· принимает и регистрирует заявки от претендентов в специальном журнале. Заявка подается лично Заявителем с приложенными документами в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента. Прием заявок начинается с даты объявленной в информационном сообщении о проведении торгов (конкурса или аукциона), осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения заявок и документов заявителей;  

Результат процедур: принятая и зарегистрированная заявка. 

3.3.22. Проведение аукциона:

· при наличии одной или менее заявок аукционная комиссия выносит решение об объявлении аукциона несостоявшимся с обоснованием этого решения;

· при наличии более одной заявки, аукцион проводится в рамках установленных законодательством процедур. Победителем торгов (конкурса или аукциона) признается участник, предложивший наилучшие условия. Решение об определении победителя торгов (конкурса или аукциона) оформляется протоколом о проведении торгов.

· Аукционная комиссия не позднее чем через пять рабочих дней со дня подписания протокола о проведении торгов (конкурса или аукциона) подписывается протокол о результатах аукциона (Приложение № 4) 

Результат процедур: протокол о результатах аукциона, подписанный между председателем аукционной комиссии и победителем в день проведения торгов.

3.3.23. По результатам проведения торгов (конкурса или аукциона), согласно протокола о результатах торгов (конкурса или аукциона), специалист Палаты:

подготавливает договор купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества и передает его на подпись председателю Палаты;

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти рабочих дней после проведения торгов. 

Результат процедур: подписанный председателем Палаты договор купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества.  

3.3.24. Специалист Палаты:
извещает победителя торгов о готовности договора купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества.  

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день подписания председателем Палаты договора купли-продажи права.

 Результат процедур: извещение победителя торгов о готовности договора купли-продажи права.

3.3.25. Специалист Палаты:
выдает победителю торгов 2 экземпляра  договора купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день прибытия победителя торгов.

 Результат процедур: выданный победителю торгов 2 экземпляра  договора купли-продажи права.

3.3.26. Победитель торгов:

Оплачивает сумму, указанную в договоре купли-продажи права, в течение 30 дней с момента подписания договора.

3.3.27. Специалист Палаты:
· после получения копии (подлинник для обозрения) квитанции об оплате, согласно протокола купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества, подготавливает договор аренды муниципального имущества (Приложение № 6) и передает его на подпись председателю Палаты;

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется на следующий рабочий день после оплаты победителем торгов сумму, указанную в договоре купли-продажи права.

Результат процедур: подготовленный договор аренды муниципального имущества.
3.3.28. Председатель Палаты подписывает договор аренды муниципального имущества и заверяет их печатью Палаты. Подписанный договор аренды муниципального имущества  направляются специалисту Палаты.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления документов на подписи.

Результат процедуры: подписанный договор аренды муниципального имущества.

3.3.29. Специалист Палаты:

регистрирует договор аренды муниципального имущества в журнале регистрации договоров аренды муниципального имущества;

извещает заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время договора аренды муниципального имущества.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день  подписания документов Председателем.

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги.

3.3.30. Специалист Палаты выдает заявителю (его представителю) договор  аренды муниципального имущества под роспись о получении документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданный договор аренды муниципального имущества.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3.222.-3.3.30. настоящего Регламента, осуществляются в течение тридцати дней с момента оплаты купли-продажи права на заключение договора аренды муниципального имущества.

4. Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, подготовку решений на действие (бездействие) должностных лиц Палаты.

Формами контроля  соблюдения  исполнения административных процедур являются:

- проведение экспертизы документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертизы является визирование документов;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства в Палате.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении плановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению  заявителя.

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами  по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Палаты. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Председатель Палаты имущественных  и земельных отношений Агрызского муниципального района несет персональную ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

5. Порядок обжалования  действий (бездействия)  должностного лица, а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Палаты имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке - в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Татарстан.

5.1.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте или в форме электронного документа через Интернет-приемную официального сайта Агрызского муниципального района Республики Татарстан. 

5.1.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.4. Обращение (жалоба) получателей муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Палаты (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-то обязанность;

- требование о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.1.5. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.6. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем муниципальной услуги.

5.1.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы)  председатель принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Палаты соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Палаты не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.

5.1.8. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично председатель определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.1.9. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи получателя муниципальной услуги.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе

	Исх. №              от


	Председателю палаты

Имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района

_______________________________________


от _____________________________________

                                                        (наименование юридического лица, подающего заявление)

                                                    З А Я В Л Е Н И Е

(наименование юридического лица, физ.лица)

просит (шу) Вас предоставить на основании договора аренды нежилое помещение площадью_______кв.м., расположенного по адресу:____________________________________________________________

Сведения о заявителе (заявителях):

	Реквизиты юридического лица(ИНН,ОГРН)
	

	
	

	Реквизиты физического лица(паспорт, ИНН)
	

	
	

	контактный телефон
	


Дата  «_____»  __________________г.                Подпись __________________

Заявление принято: «_____»_______________г.                

_________________/_______________/  (подпись, ФИО специалиста, принявшего заявление)

Дата получения документов «______»______________________________г.

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан
ЗАЯВКА №____

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ПРАВА АРЕНДЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

Наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы 
______________________________________________________________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица - свидетельство серия ______     № _________________ , дата регистрации   «___» _________  _________г.

Орган, осуществивший регистрацию ______________________________________________________________________________

Место выдачи ______________________________________________________________________________
Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) ___________________________________
ИНН ______________________     КПП __________________
Место нахождения претендента: ______________________________________________________________________________
Телефон ____________________ Факс __________________
Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: 

Корр.счет № _____________________________ в ___________________________________

БИК _______________________ 

Представитель претендента: ______________________________________________________________________________,

действует на основании: _____________ от «____» ___________  ________  г. № ________:
Изучив, сведения о предлагаемом к сдаче в аренду недвижимого имущества   Лота № ______  

_____________________________________________________________________________________

и  ознакомившись  с  ним, я, Претендент, заявляю, что согласен приобрести право на заключение договора аренды нежилого помещения здания, общей площадью ___________ кв.м., расположенного по адресу:_______________________________________________________________________
1. В случае выигрыша на торгах Претендент принимает на себя обязательства  не позднее, чем  в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов  подписать и исполнить договор купли продажи права заключения договора аренды объектов недвижимости, находящееся в собственности

____________________________________________________________________________Претендент согласен с внесением задатка в размере ____________________________________________________________________________Претендент был ознакомлен со всей документацией на имущество, с условиями договора аренды. 

2. Разъяснения по процедуре торгов, оформлению и подаче документов Претендентом  получены.

Подпись претендента (его полномочного представителя)    __________________________ 

Дата «___» ___________________ 20___ г.



    М.П.

Заявка принята продавцом (полномочным представителем)

«….» ………………..  20___г. в ….час. …. мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку …………………………









М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан

ЗАЯВКА №____

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ПРАВА АРЕНДЫ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

Наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы 
______________________________________________________________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица - свидетельство серия ______     № _________________ , дата регистрации   «___» _________  _________г.

Орган, осуществивший регистрацию ______________________________________________________________________________

Место выдачи ______________________________________________________________________________
Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) ___________________________________
ИНН ______________________     КПП __________________
Место нахождения претендента: ______________________________________________________________________________
Телефон ____________________ Факс __________________
Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: 

Корр.счет № _____________________________ в ___________________________________

БИК _______________________ 

Представитель претендента: ______________________________________________________________________________,

действует на основании: _____________ от «____» ___________  ________  г. № ________:
Изучив, сведения о предлагаемом к сдаче Лоте №  _______   движимого имущества    
_____________________________________________________________________________
в аренду, и  ознакомившись  с  ним, я, Претендент, заявляю, что согласен приобрести право на заключение договора аренды движимого имущества, расположенного по адресу: 

_____________________________________________________________________________

3. В случае выигрыша на торгах Претендент принимает на себя обязательства не позднее, чем  в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов подписать и исполнить договор купли продажи права заключения договора аренды движимого имущества, находящееся в собственности ____________________________________________________________________________________________

4. Претендент согласен с внесением задатка в размере ____________________________________________________________________________________________
5. Претендент был ознакомлен со всей документацией на продаваемое имущество, с условиями договора аренды. 

6. Разъяснения по процедуре торгов, оформлению и подаче документов Претендентом  получены.

Подпись претендента (его полномочного представителя)    __________________________ 

Дата «___» ___________________ 20___ г.



    М.П.

Заявка принята продавцом (полномочным представителем)

«….» ………………..  20___г. в ….час. …. мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку …………………………









М.П.
Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе

П Р О Т О К О Л

о результатах аукциона 

1. Настоящий протокол составлен по результатам аукциона по лоту № 1, проведенного  «___»_______ 20__ г. Палатой имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района по реализации права заключения договора аренды нежилого помещения пл. __ кв.м, расположенного по адресу: ___________,  проданного с торгов за сумму ____ (__________________) рублей _______ копеек.

2. В  аукционе по данному  лоту участвовало  2 (Двое) лиц.

3. Продавец: Палатой имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района, в лице  председателя палаты _____________________.

Покупатель: _______________________, в лице ___________________.

4. Покупатель  обязуется  не  позднее 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов заключить договор купли-продажи  на приобретенное право.

5. Покупатель обязуется произвести оплату за приобретенное право заключения договора аренды в течение 15 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

6. В случае нарушения Покупателем п. 4 и п. 5 настоящего протокола результаты аукционных торгов аннулируются. 

Председатель

аукционной комиссии  _________________________ / ______________ /

«___»_______ 20__ г. 


М.П.

Покупатель                  _________________________ /_______________/

«___»_______ 20__ г. 


М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан
ДОГОВОР

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ПРАВА ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ АГРЫЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

  
РТ г. Агрыз                                                                             «___» ____________  20___ г.    
Палата имущественных и земельных  отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан,  именуемый  в  дальнейшем  "Продавец", в лице председателя __________, действующего на основании Положения, и __________в лице ______, действующий на основании _______, именуемый в дальнейшем "Покупатель", вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 
             

1. Предмет договора

   1.1.
Предметом договора является право заключения договора аренды сроком на ________ лет нежилого помещения общей площадью ______ кв.м., расположенного по адресу: __________________ которое Покупатель приобрел на условиях, изложенных в настоящем договоре в результате победы на аукционе проведенном «___» ____________  20__ г.   Палатой имущественных и земельных  отношений Агрызского муниципального района   РТ  по цене __________ (__________) рублей __ копеек, НДС не облагается.

2. Порядок расчётов

2.1.  Сумма задатка в размере ________ (_____________) рублей ___ копеек внесённая Покупателем для участия на аукционе засчитывается Покупателю в счёт оплаты за приобретённое право аренды.

· 2.1. Остальную часть платежа в сумме ________ (_________) рублей ____ копеек Покупатель оплачивает в течение 10 (Десяти) рабочих дней после подписания настоящего договора.

3. Обязанности сторон

      3.1.Покупатель обязуется использовать объект недвижимости в соответствии с ранее объявленными условиями аукциона.   


4. Заключительные положения

      4.1.
Настоящий Договор является основанием для заключения договора аренды объекта недвижимости.

      4.2.
Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания.

      4.3.
Договор  составлен  в  трех  экземплярах,  два  из  которых остаются у Продавца, один - у Покупателя.

Реквизиты и подписи сторон:

	Продавец: 
Палата имущественных и земельных  отношений Агрызского муниципального района

ИНН 1601005975 / КПП 160101001


___________________(______________________)      
	Покупатель: 

ИНН __________ / КПП ______


_______________(__________________)


Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан

ДОГОВОР 

АРЕНДЫ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ  № 

г. Агрыз Республика Татарстан                                                «___»_____ 20__ года

Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан, именуемая в дальнейшем - Арендодатель, в лице Председателя Палаты ________, действующего на основании ____________, с согласия _______________, именуемый в дальнейшем «Балансодержатель», в лице ________, действующая на основании _______ и __________, в лице __________, действующий на основании ________, именуемое в дальнейшем - Арендатор, именуемые совместно Стороны, по результатам торгов, протокол от «__»________ 2011 г. № б/н заключили настоящий договор аренды (далее – Договор) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
Арендодатель обязуется передать, а Арендатор обязуется принять во временное владение и пользование нежилое помещение общей площадью ___ (__________) квадратных метров, (согласно выписке из технического паспорта на здание, выданный Агрызским участком Межрайонного филиала № 8 РГУП БТИ МСАЖКХ от «__»________ 2011 г.), расположенное на 1-ом этаже в здании по адресу: ____________ (инвентарный номер кадастрового паспорта _____, условный номер здания ____________.
1.2.
Границы Арендуемого нежилого помещения выделены на копии плана, на котором расположено Арендуемое нежилое помещение (Приложение № __, являющееся неотъемлемой частью Договора).

1.3. Арендуемое нежилое помещение принадлежит Арендодателю на основании акта приема - передачи № ____ от «__»________ 20__ г., право собственности зарегистрировано в Агрызском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан от «__»________ 20__ г. . за № _____________.
1.4.    По Договору к Арендатору переходит право пользования на часть земельного участка, расположенного под Арендуемым нежилым помещением и необходимая для его использования.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Арендуемое помещение будет использоваться Арендатором для ____________.

2.2. Арендодатель гарантирует, что передаваемое Арендуемое помещение на момент заключения Договора никому не продано, не сдано в аренду, не заложено, в споре и под арестом (запрещением) не состоит, свободно от любых прав и притязаний со стороны третьих лиц.

2.3. В течение всего срока аренды Арендодатель не вправе распоряжаться Арендуемым помещением, в том числе отчуждать, передавать в залог, иным образом обременять Арендуемое помещение без письменного согласия Арендатора.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Арендодатель вправе:

3.1.1. В порядке и на условиях, предусмотренных Договором, получать Арендную плату и иные платежи, установленные Договором.

3.1.2. При необходимости проводить проверку состояния механического и электрического оборудования, систем отопления и вентиляции, обеспечение работы инженерно-технических систем, оборудования, коммуникаций и сооружений с целью недопущения технологических аварий в Арендуемых помещениях,  предварительно уведомив об этом Арендатора письменно с указанием дня проверки и числа специалистов, которые прибудут для проведения указанных проверок, а Арендатор обязуется не чинить препятствий таким осмотрам.
3.1.3. Требовать от Арендатора выполнения условий Договора.
3.1.4. Расторгнуть Договор в соответствии с положениями статьи 4 Договора.
3.1.5. В порядке и на условиях, предусмотренных Договором, требовать от Арендатора возмещение ущерба, причиненного Арендуемому помещению.
3.2. Арендодатель обязан: 

3.2.1. В срок и в порядке передать  Арендатору Арендуемое помещение.

3.2.2. Не ограничивать Арендатора в потреблении тепловой энергии и электроэнергии, в водоснабжении и использовании канализации.

3.2.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, за исключением случаев, когда деятельность Арендатора создает реальную угрозу Арендуемому помещению или хозяйственной деятельности Арендодателя.

3.2.4. Не препятствовать Арендатору в использовании Арендуемого помещения в соответствии с условиями Договора и действующим  законодательством РФ.

3.2.5. Оформлять дополнительные соглашения о внесении изменений и дополнений в Договор.

3.2.6. Одновременно с подписанием Договора передать Арендатору документы, необходимые для государственной регистрации Договора в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.3. Балансодержатель обязуется:

3.3.1. Не позднее десяти дней после выхода распоряжения Арендодателя предоставить Арендатору имущество по акту приема-передачи, который составляется и подписывается между Балансодержателем и Арендатором.

3.3.2. Контролировать и информировать Арендодателя об имеющемся нарушении Арендатором условий Договора.

3.3.3. Нести перед Арендодателем ответственность за исполнение Арендатором его обязательства по перечислению арендной платы в бюджет. 

3.3.4. По получению от Арендодателя претензии о задолженности Арендатора перед бюджетом, до удовлетворения требования, указанного в претензии, предупредить об этом Арендатора, подготовив и направив ему от своего имени Арендатору нарочно (под расписку в получении) или заказным письмом соответствующее уведомление.

3.3.5. Представлять Арендодателю подтверждение о получении Арендатором претензии от Балансодержателя: при вручении нарочно - оригинал расписки Арендатора в получении, при направлении заказным письмом - оригинал почтового уведомления о вручении. 

3.3.6. Не совершать действий, препятствующих Арендатору пользоваться арендованным имуществом в порядке, установленном Договором.

3.3.7. По требованию Арендатора представлять необходимую информацию о порядке начисления арендной платы и платежей на возмещение затрат по содержанию сданного в аренду имущества.

3.3. Арендатор вправе:

3.4.1. В порядке, предусмотренном законодательством РФ преимущественно перед другими лицами, по истечении срока настоящего Договора, заключить договор аренды на новый срок.

3.4.2. Устанавливать в Арендуемом  помещении собственное оборудование, оргтехнику и иное имущество.
3.4.3. Устанавливать вывески и информационные указатели для определения местонахождения Арендатора и Арендуемого помещения на территории и в помещениях Арендодателя без какой-либо их дополнительной оплаты Арендодателю.
3.4.4. Осуществлять внутреннюю охрану и обеспечивать сохранность своих материально-технических ценностей собственными силами, для чего устанавливать режим внутренней охраны в Арендуемом помещении, а также устанавливать в Арендуемом помещении охранные системы и иные системы безопасности, необходимые с точки зрения Арендатора для надлежащей охраны Арендуемого помещения.
3.4.5. С предварительного письменного согласия Арендодателя и Собственника Арендуемого помещения сдавать Арендуемое помещение в субаренду, как в целом, так и частично на срок, не превышающий срок действия Договора. При этом ответственность за сохранность Арендуемого помещения и выполнение условий Договора несет Арендатор.
3.4.6. Самостоятельно заключать договора на коммунальные услуги (отопление, электроэнергия), телефонной связи, вывоза мусора и другие услуги с поставщиками данных услуг.
3.4.7. Расторгнуть Договор в соответствии с положениями статьи 4 Договора.
3.4.8. Арендатор имеет  также иные права и несет иные обязанности, предусмотренные Договором и действующим законодательством РФ.
3.5.  Арендатор обязуется

3.5.1. Принять имущество в аренду по акту приема-передачи.

3.5.2. В месячный срок с момента подписания Договора зарегистрировать договор в соответствии с действующим законодательством.

3.5.3. Содержать арендуемое имущество в полной исправности и надлежащем состоянии.

3.5.4. Оплачивать коммунальные услуги, предоставленных на основе прямых договоров с поставщиками данных услуг, в том числе по вывозу и утилизации ТБО.

3.5.5. Возмещать налог на имущество. При этом учитывается стоимость здания, в котором располагается арендуемое помещение, и Арендатор возмещает налог на имущество пропорционально занимаемой площади;

3.5.6. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт арендуемого имущества, а также капитальный ремонт, если необходимость в его проведении вызвана деятельностью Арендатора. 

3.5.7. За свой счёт производить текущий ремонт, а также капитальный ремонт   Арендуемого помещения для поддержания его в состоянии, в котором  оно было передано Арендатору с учётом нормального износа.

3.5.8. За свой счет устранять неисправности, поломки и последствия аварий коммуникаций и оборудования в Арендуемом помещении, произошедшие  по вине Арендатора.

3.5.9. Производить перепланировку, переоборудование, капитальный ремонт и реконструкцию арендуемого имущества на основании письменного согласия Арендодателя, Балансодержателя и соответствующих органов Госархстройнадзора и документации, разработанной и утвержденной в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

3.5.10. Ежемесячно рассчитывать сумму арендной платы, неустойку, и перечислять рассчитанную сумму в порядке и сроки установленные Договором или претензиями Арендодателя либо Собственника о внесении изменений в Договор.

3.5.11. В месячный срок после обращения Арендодателя в связи с изменением порядка расчета арендной платы подписать дополнительное соглашение к Договору об изменении арендной платы в соответствии с новым порядком расчета арендной платы и представить дополнительное соглашение на оформление Арендодателю.

3.5.12. Представлять Арендодателю и Балансодержателю на оформление дополнительные соглашения о внесении изменений и дополнений в Договор.

3.5.13. Допускать в арендованное помещение (здание, сооружение) представителей Арендодателя, Балансодержателя, служб государственного пожарного надзора и других государственных организаций, контролирующих соблюдение законов и норм, касающихся порядка использования и эксплуатации здания, и в установленные ими сроки устранять зафиксированные нарушения.

3.5.14. В течение месяца после вступления в силу настоящего Договора компенсировать Балансодержателю его затраты на страхование переданных в аренду помещений или по требованию Балансодержателя застраховать в его пользу риск гибели и повреждения переданных в аренду помещений на весь срок действия настоящего Договора.

3.5.15. Ежеквартально, не позднее последнего числа, представлять Арендодателю копии платежных документов, подтверждающих перечисление в соответствующий бюджет арендной платы и неустойки, установленных Договором.

3.5.16. Письменно уведомить Арендодателя о желании заключить договор аренды на новый срок не позднее, чем за один месяц до истечения срока Договора.

3.5.17. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых является какое-либо обременение предоставляемых Арендатору по Договору имущественных прав, в частности, переход их к иному лицу (договоры залога, субаренды и др.) без письменного разрешения Арендодателя.

3.5.18. При наличии согласия Арендодателя на сдачу арендованного имущества в субаренду, арендная плата рассчитывается с применением повышающего коэффициента 1,1 и перечисляется на расчетный счет Арендатора.

3.5.19. В платежных поручениях указывать номер настоящего Договора.

3.5.20. За невыполнение обязательств перед бюджетом или Балансодержателем, предусмотренных Договором, Арендатор уплачивает соответственно в бюджет или Балансодержателю неустойку (пени) в размере 1% годовой арендной платы.

3.5.21. Уплата неустойки (пени), установленной Договором, не освобождает стороны от выполнения обязательств и устранения нарушений.

4. ДОПОЛНЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ, ПРОДЛЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

4.1. Дополнения и изменения условий Договора, его продление и расторжение производятся по соглашению сторон, кроме случаев, предусмотренных в п.п. 4.2. Договора. Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением. Дополнительное соглашение совершается в той же форме, что и Договор.

4.2. Арендодатель имеет право потребовать расторжения Договора в судебном порядке:

· при возникновении задолженности по внесению арендной платы за имущество в течение трех месяцев;

· если Арендатор не возместил расходов Балансодержателя по содержанию арендованного имущества в течение трех месяцев.

4.3. Если срок Договора не определен или Договор возобновлен на неопределенный срок, каждая из сторон вправе отказаться от договора, уведомив об этом другую сторону не позднее, чем за месяц до срока, указанного в уведомлении.

4.4. Расторжение Договора на основании п. 4.2 не освобождает Арендатора от необходимости погашения задолженности по арендной плате и выплате неустойки (пени).

        4.5. Невыполнение условий п. 3.5. является основанием для отказа Арендатору в заключение договора аренды на новый срок.

5. СРОК  ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

            5.1. Договор вступает в силу с момента его государственной регистрации в Агрызском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан и действует до «11» ноября 2015 г. Руководствуясь п. 2 ст. 425 Гражданского кодекса РФ, Стороны договорились, что условия Договора применяются также к отношениям, возникшим с 11» ноября 2010 г.
5.2. Договор подлежит государственной регистрации в Агрызском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан. Государственная регистрация Договора осуществляется Арендатором самостоятельно. 

5.3. По истечении срока Договора Арендатор имеет преимущественное перед другими лицами право на продление договора аренды на новый срок. Арендатор обязан письменно уведомить Арендодателя о своем намерении продлить такой договор не позднее, чем за 30 (тридцать) рабочих дней до момента истечения срока действия Договора. 

6. АРЕНДНАЯ ПЛАТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ ПО ДОГОВОРУ

6.1 Ежемесячная арендная плата (далее – Арендная плата) за пользование Арендуемым помещением составляет ____________________ рублей ___________ копеек без учета НДС за все Арендуемое помещение (из расчета ____________ рубль ______ копеек за один квадратный метр Арендуемого здания в месяц).  

6.2. Арендная плата не включает в себя стоимость эксплуатационных расходов, водоснабжения, теплоснабжения, канализации, технического обслуживания здания, охраны внешнего периметра здания

Расчетный счет для перечисления арендной платы в бюджет указан в разделе 7 «ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ» Договора. 

Примечание. Налог на добавленную стоимость вносится Арендатором в порядке, установленном действующим законодательством.

6.3. Арендатор возмещает платежи за пользование земельным участком (арендную плату либо налог на землю), которые рассчитываются как сумма платежа, оплачиваемая Арендодателем за землю, деленная на всю сумму площадей Арендодателя и умноженная на расчетную площадь. Расчетная площадь определяется как сумма площади, используемая Арендатором, и площади мест общего пользования пропорционально используемой площади.

Примечание. Данные о платежах за пользование земельным участком предоставляются Арендатору Арендодателем не позднее 15 числа месяца, за который вносится платеж.

6.4. В случае несвоевременного внесения Арендатором суммы арендной платы на невнесенную сумму начисляются проценты (пени) в размере 0,1% от суммы платежа за каждый день просрочки.

6.5. В связи с изменением представительным органом муниципального образования порядка расчета и (или) перечисления арендной платы Арендодатель вправе изменить размер арендной платы и порядок перечисления в одностороннем порядке. 

6.6. Новое условие устанавливается со срока, указанного в уведомлении о внесении соответствующих изменений в Договор, отправляемом Арендодателем заказным письмом по адресу, указанному в Договоре. Срок, указанный в уведомлении не может быть меньше 30 дней с момента направления уведомления.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. При не достижение взаимоприемлемого решения, все споры по Договору разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Реквизиты для перечисления арендной платы в бюджет муниципального района: 

КБК _________,  р/с ____________, банк получателя ГРКЦ НБ РТ Банка России г. Казань, получатель: УФК по РТ (Палата имущественных и земельных отношений), ИНН/ КПП ____________, БИК ________, ОКАТО ______________.

7.3. Настоящий Договор составлен в 4 экземплярах: по 1 экземпляру «Арендодателю», «Балансодержателю» и «Арендатору», в Агрызский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан.


7.4. К Договору прилагаются и составляют его неотъемлемую часть:

· Акт о приеме-передаче Арендуемого помещения,

· Справка – расчет коэффициента почасовой аренды,

· Расчет к договору аренды муниципального имущества,

· План Арендуемого помещения.

8 ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА,  МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	Арендодатель

Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района РТ

Местонахождение: г. Агрыз, ул. К. Маркса, 24.

ИНН 1601005975/ КПП 160101001

Председатель Палаты _______      (_____________) 

                          м.п.
	Арендатор

_______________      (_____________) 

                                      м.п.

	Балансодержатель  Арендуемого имущества

_______________      (_____________) 
                                                     м.п.


Приложение № 1
к договору аренды № ___
от «____» _________20__г.

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

г. Агрыз РТ

                                                 «__»________ 20__ года


Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района Республики Татарстан, именуемая в дальнейшем - Арендодатель, в лице Председателя Палаты ________, действующего на основании ____________, с согласия _______________, именуемый в дальнейшем «Балансодержатель», в лице ________, действующая на основании _______ и __________, в лице __________, действующий на основании ________, именуемое в дальнейшем - Арендатор, именуемые совместно Стороны, по результатам торгов, протокол от «__»_____ 20___ года  № б/н заключили настоящий акт приема-передачи здания к договору аренды от  «__»_______ 20__ года № _______в соответствии с которым:

1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование нежилое помещение общей ___ (__________) квадратных метров, (согласно выписке из технического паспорта на здание, выданный Агрызским участком Межрайонного филиала № 8 РГУП БТИ МСАЖКХ от «__»________ 20__ г.), расположенное на 1-ом этаже в здании по адресу: ____________ (инвентарный номер кадастрового паспорта _____, условный номер здания ____________.
2. Состояние Арендуемого нежилого помещения соответствует санитарно-техническим нормам, а именно:
· стены, потолок, пол, окна находятся в состоянии, отвечающем требованиям по эксплуатации и не требующем текущего и капитального ремонта,

· имеются отопление, электрические сети, в состоянии, не требующем ремонта,

· предметов обстановки и мебели в Арендуемом помещении не имеется.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Арендодатель

Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района РТ

Местонахождение: г. Агрыз, ул. К. Маркса, 24.

ИНН 1601005975/ КПП 160101001

Председатель Палаты _______      (_____________)
	Арендатор

_______________      (_____________) 

                                      м.п.

	Балансодержатель  

Арендуемого имущества

_______________      (_____________) 

                                                     м.п.


Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
	Заявитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Направляет письмо о передаче в аренду муниципального имущества с приложением документов, указанных в п.2.5. настоящего Регламента

	Специалист Палаты
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Осуществляет прием, регистрацию заявления в журнале регистраций заявлений, проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов,  указанных в п.2.8. настоящего Регламента

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Проверенные документы
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	Специалист Палаты
	
	

	Направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы: 
	
	Подготавливает письмо о необходимости устранения нарушений и предоставления недостающих документов

	 
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	

	о представлении сведений из ЕГРЮ лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в  Управление Федеральной налоговой службы по РТ
	
	о предоставлении документов из ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РТ
	
	Направляет письмо на подпись председателю Палаты 

	 
	
	
	
	 
	
	
	
	Председатель Палаты
	
	

	На основании поступивших сведений председатель Палаты принимает решение по передаче в аренду муниципального имущества без проведения аукциона или по результатам аукциона
	
	Подписывает письмо о необходимости устранения нарушений

	 
	
	
	
	 
	
	
	
	Специалист Палаты
	
	

	Передача в аренду муниципального имущества без проведения аукциона 
	
	Передача в аренду муниципального имущества по результатам аукциона
	
	Направляет письмо о необходимости устранения нарушений и предоставления недостающих документов заявителю 

	Специалист Палаты
	 
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Подготовка распоряжения и договора по предоставлению имущества в аренду
	
	Подготовка распоряжения о проведении аукциона по предоставлению имущества в аренду
	
	Если в течение установленного в письме срока замечания по составу не будут устранены заявителем, специалист Палаты готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа 

	Специалист Палаты
	 
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Направление Распоряжения и договора аренды на подпись председателю Палаты 
	
	Направляет распоряжение о проведении аукциона по предоставлению имущества в аренду на подпись председателю Палаты 
	
	Направляет письмо на подпись председателю, после чего осуществляются извещение заявителя (его представителя) об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Председатель Палаты
	 
	
	Председатель Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рассматривает и подписывает Распоряжение и договора аренды
	
	Рассматривает и подписывает Распоряжение о проведении аукциона по предоставлению имущества в аренду
	
	
	
	
	
	

	Специалист Палаты
	 
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрирует Распоряжение и договор аренды 
	
	Регистрирует Распоряжение о проведении аукциона по предоставлению имущества в аренду
	
	
	
	
	
	

	Специалист Палаты
	 
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдает распоряжение и договор аренды Заявителю
	
	Принимает и регистрирует заявки в специальном журнале
	
	
	
	
	
	

	
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	По результатам проведения торгов, согласно протокола о результатах торгов готовит протокол купли-продажи права между победителем торгов и Председателем Палаты
	
	
	
	
	
	

	
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	На основании протокола купли-продажи права готовит договор аренды
	
	
	
	
	
	

	
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Направление договора аренды на подпись председателю Палаты 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Председатель Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рассматривает и подписывает договор аренды
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Палаты
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Регистрирует договор аренды и выдает договор аренды Заявителю 
	
	
	
	
	
	


Приложение (справочное)
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

передаче в аренду муниципального имущества

 в Агрызском муниципальном районе Республики Татарстан 
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Палата имущественных и земельных отношений Агрызского муниципального района

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Председатель Палаты


Набиев Флюр Файзиевич
	2-31-36
	Flyur.Nabiev@tatar.ru

	Ведущий специалист 

Салимзянова Елена Алексеевна
	2-12-34
	Elena.Salimzyanova@tatar.ru



� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





