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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
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«Вазыйфаи инструкция нэрне раслау турында»
Татарстан Республикасы Огерже муниципаль 
районы Башкарма комитетыныц 2019 елньщ 17 
гыйнварындагы 19 номерлы карарьша 
узгэрешлэр керту хакында

Муниципаль хезмэт турында 2013 елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ, Татарстан Республикасы Эгерже 
муниципаль районы Башкарма комитеты

КАРАР БИРО:

1. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц «Вазыйфаи инструкциялэрне раслау турында» 2019 елныц 17 
гыйнварындагы 19 номерлы карарыныц 1 пунктына тубэндэге узгэрешлэрне 
кертергэ:

1.1. Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе 
урынбасарыныц (икътисадый мэсьэлэлэр буенча) вазыйфаи инструкциясен яца 
редакциядэ бэян итэргэ (кушымта итеп бирелэ);

1.2. Бишенче абзац белэн тулыландырырга:
«Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесенец беренче 

урынбасары (территориялэрне устеру буенча)» (кушымта итеп бирелэ).
2. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
кадрлар булеге башлыгына элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн вазыйфаи 
инструкциялэр белэн вазыйфаи затларны таныштырырга.

3. Элеге карарны Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(h ttps://w w w .agryz.tatarstan .ru) «Документлар» булегендэ урнаштырырга.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз естемэ алам.

Башкарма комитет житэкчесе А.С. Авдеев

mailto:isp.agryz@tatar.ru
http://www.agryz.tatarstan.ru
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Расланган 
Татарстан Республикасы 

Эгерже муниципаль районы 
Башкарма комитетыныц 

29 май 2020 ел, № 169 
карары белэн

Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе
урынбасарыныц 

(икътисадый мэсьэлэлэр буенча)
ВАЗЫЙФАИ ИНСТРУКЦИЯСЕ

1. ГОМУМИ НИГЕЗЛЭМЭЛЭР
1.1. Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетыныц муниципаль 

хезмэт вазыйфалары реестрында (алга таба - Вазыйфалар реестрында) житэкче 
урынбасарыныц (икътисадый мэсьэлэлэр буенча) вазыйфасы муниципаль 
хезмэтнец югары вазыйфалары теркеменэ керэ.

1.2. Жцтэкче урынбасары Y3 вазыйфасына билгелэнэ hэм Эгерже 
муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе кYрсэтмэсе белэн 
вазыйфасыннан азат ителэ.

1.3. Жцтэкче урынбасары Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесенэ турыдан-туры буйсына.

1.4. Жцтэкче урынбасары вакытлыча Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитеты житэкчесе вазыйфаларын башкара.

1.5. Жцтэкче урынбасарыныц (икътисадый мэсьэлэлэр буенча) хезмэт 
эшчэнлеге норматив хокукый базасы булып торалар:

- Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы Конституциялэре;
- «Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэне оештыруныц гомуми 

принциплары турында» 2003 елныц 06 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон

- «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон;

- «Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы» 2013 
елныц 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы;

- “Коррупциягэ каршы тору турында” 2008 елныц 25 декабрендэге 273-ФЗ 
номерлы Федераль закон;

- «ДэYлэт hэм муниципаль ихтыяжларны тээмин итY ечен товарлар, эшлэр, 
хезмэтлэр сатып алулар елкэсендэ контракт системасы турында» 2013 елныц 5 
апрелендэге 44-ФЗ номерлы Федераль закон;

- Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы Президентларыныц 
Указлары;

- Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы Хекумэте карарлары;
- ТР ДэYлэт Советы hэм Министрлар Кабинетыныц Норматив хокукый 

актлары



- федераль hsM республика башкарма хакимият органнарыньщ башка 
норматив хокукый актлары;

- Эгерже муниципаль районы Уставы;
- Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезлэмэ;
- Эгерже муниципаль районыныц башка муниципаль хокукый актлары.

2.КВАЛИФИКАЦИЯ ТАЛЭПЛЭРЕ
2.1. Ьенэри белем дэрэжэсенэ: "дэулэт hэм муниципаль идарэ" белгечлеге 

буенча югары hенэри белем, югары hенэри белем, юридик яки Икътисадый 
белем.

2.2. Муниципаль хезмэт стажына (дэулэт хезмэтенэ) яки белгечлек буенча эш 
стажына: муниципаль хезмэтнец теп яки эйдэп баручы вазыйфаларында 
муниципаль хезмэт стажы ике елдан да ким булмаган яисэ белгечлек буенча ДYрт 
елдан да ким булмаган эш стажы.

2.3. Вазыйфаи бурычларны YтэY ечен кирэкле hенэри белемнэргэ hэм 
кYнекмэлэргэ:

^итэкче урынбасары белергэ тиеш:
- Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы Конституциясен,
- «Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 

турында» 2003 елныц 06 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль законны,
- «Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында» 2004 елныц 28 

июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законын,
- муниципаль хезмэт турында федераль hэм муниципаль законнарны,
- Эгерже муниципаль районы Уставын,
- Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезлэмэне,
- хэл ителэ торган бурычлар Yзенчэлеген чагылдыра торган закон hэм 

норматив хокукый актларны,
- Эгерже муниципаль районыныц норматив актларын, дэYлэт хакимияте hэм 

жирле Yзидарэ органнары структурасы hэм вэкалэтлэрен,
- муниципаль хезмэт утуне оештыру нигезлэрен,
- икътисад Нигезлэре, хезмэт оештыру, сейлэшYлэр алып бару методларын;
- жирле Yзидарэ органнары аппараты белэн идарэ ш у методларын;

- дэYлэт органнарында заманча мэгълумат-коммуникация технологиялэрен 
куллану мемкинлеклэре hэм Yзенчэлеклэре, ведомствоара документлар эйлэнеше 
мемкинлеклэреннэн файдалануны да кертеп, мэгълумат-коммуникация 
технологиялэре елкэсендэ хокукый аспектларны,

- мэгълумати куркынычсызлыкны тээмин итY елкэсендэ гомуми мэсьэлэлэрне,
- проект белэн идарэ иту нигезлэрен,
- мэгълуматларны жыю, эшкэртY, саклау hэм анализлау белэн тээмин итYче 

мэгълумати-аналитик системаларны;
- эшлекле этикет кагыйдэлэрен,
- хезмэт мэгълуматы белэн эшлэу тэртибен;
- эш башкару нигезлэрен;
^итэкче урынбасары Татарстан Республикасыныц ике дэулэт телен белергэ 

тиеш.
^итэкче урынбасары белергэ тиеш:

- кешелэр белэн эшли белергэ;
- эшлекле сейлэшулэр алып барырга
- эшлекле хатлар кунекмэлэренэ ия булырга;
- нэтижэле хезмэттэшлек итэргэ;



- эшне нэтиж;эле планлаштырырга;
-контрольдэ тотарга, анализларга, талэпчэн, энергияле, уж;эт булырга, тиз 

арада карарлар кабул итэ белергэ;
- коллективта (психологик климат), шэхси конфликтларга юл куймау, 

конфликты хэллэрдэ проблемаларны хэл иткэндэ сыгылмалылыкка hsM 
компромиссларга hэвэслеккэ ия булырга; низаглы хэллэрдэ проблемаларны хэл 
иткэндэ сыгылмалылыкка hэм компромиссларга hsBSC булырга;

- Россия Федерациясе hэм Татарстан Республикасы дэулэт хакимиятенец 
башка органнары, муниципаль берэмлеклэр; халык белэн узара элемтэ чараларын 
нэтиж;эле hэм эзлекле рэвештэ оештырырга;

- конкрет гамэллэр планын эшлэргэ;
- шэхесара менэсэбэтлэр hэм кул астындагыларны мотивациялэу алымнарына 

ия булырга;
- кул астындагылар алдында ирешелгэн бурычлар куярга;
- хезмэт документлары белэн эшлэу кунекмэлэрен белергэ;
- даими рэвештэ уз квалификациялэрен кутэрергэ;
- компьютерныц эчке hэм периферияле ждйланмалары, мэгълумати- 

коммуникация челтэрлэре, шул исэптэн Интернет челтэре, операцион системада, 
электрон почта, электрон таблицалар, текст мехэррирлегендэ, проектлар белэн 
идарэ системалары белэн эшлэргэ,

- гражданнар hэм оешмалар белэн узара хезмэттэшлек системалары, 
мэгълуматны жыюны, эшкэртуне, саклауны hэм анализлауны, эксплуатациягэ 
идарэ системалары белэн эшлэуне тээмин итуче мэгълумат-аналитика 
системалары белэн эшлэргэ;

3.ВАЗЫЙФАИ БУРЫЧЛАР
3.1. Ж^итэкче урынбасары муниципаль хезмэт турында 2013 елныц 25 

июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ 
тубэндэгелэрне утэргэ тиеш:

1) Россия Федерациясе Конституциясен, федераль конституциячел 
законнарны, федераль законнарны, Россия Федерациясенец башка норматив 
хокукый актларын, Татарстан Республикасы Конституциясен, Татарстан 
Республикасыныц законнарын hэм башка норматив хокукый актларын, 
муниципаль берэмлек уставын hэм башка муниципаль хокукый актларны утэргэ 
hэм аларныц утэлешен тээмин итэргэ;

2) вазыйфаи бурычларын утэгэндэ расага, миллэтенэ, теленэ, дингэ hэм 
башка шартларга бэйсез рэвештэ кеше hэм гражданныц хокукларын, иреклэрен 
hэм законлы мэнфэгатьлэрен, шулай ук оешмаларныц хокукларын hэм законлы 
мэнфэгатьлэрен утэргэ;

3) эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэрен, вазыйфаи инструкцияне, хезмэт 
мэгълуматы белэн эшлэу тэртибен утэргэ;

4) вазыйфаи бурычларны тиешенчэ башкару ечен кирэкле квалификация 
дэрэж;эсен саклап калырга;

5) дэулэт серен hэм федераль законнар белэн саклана торган башка серне 
тэшкил итуче белешмэлэрне, шулай ук вазыйфаи бурычларын угэугэ бэйле 
рэвештэ мэгълум булган белешмэлэрне, шул исэптэн гражданнарныц шэхси 
тормышына hэм сэламэтлегенэ кагылышлы яисэ аларныц намусына hэм абруена 
кагылышлы белешмэлэрне, фаш итмэскэ;



6) дэYлэт hsM муниципаль мелкэтне, шул исэптэн аца вазыйфаи 
бурычларны башкару ечен бирелгэн мелкэтне сакларга;

7) билгелэнгэн тэртиптэ Россия Федерациясе законнарында hэм Татарстан 
Республикасы законнарында каралган Yзе турында hэм Y3 гаилэсенец эгъзалары 
турында белешмэлэрне тапшырырга;

8) яллаучыныц (эш бирYчегэ) вэкиленэ Россия Федерациясе 
гражданлыгыннан чыккан кендэ Россия Федерациясе гражданлыгыннан чыгу 
яисэ чит ил дэYлэте гражданлыгы алган кенне чит ил гражданлыгы алу турында 
хэбэр итэргэ;

9) муниципаль хезмэт турында Федераль закон hэм башка федераль 
законнар белэн билгелэнгэн чиклэYлэрне утэргэ, йеклэмэлэрне утэргэ, тыюларны 
бозмаска;

10) вазыйфаи бурычларын утэгэндэ мэнфэгатьлэр конфликтына китерергэ 
мемкин булган шэхси кызыксынуы турында турыдан-туры ждтэкчесенэ язма 
рэвештэ хэбэр итэргэ hэм мондый конфликтны булдырмау чараларын курергэ.

11) ел саен хисап елыннан соц килэ торган елныц 30 апреленнэн дэ соцга 
калмыйча, яллаучы вэкиленэ (эш бирYчегэ) Y3 керемнэре, чыгымнары, мелкэте 
hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында hэм гаилэ эгъзаларына 
белешмэлэр тапшырырга тиеш. КYрсэтелгэн белешмэлэр керемнэр турында, 
чыгымнар, мелкэт турында hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр хакында 
белешмэлэр тапшыру ечен билгелэнгэн тэртиптэ hэм рэвештэ тапшырыла.

12) вазыйфаи бурычларны намус белэн, югары hенэри дэрэж;эдэ башкарырга;
13) барлык физик hэм юридик затларга hэм оешмаларга тигез, езлексез 

менэсэбэт тээмин итэргэ, нинди дэ булса иждимагый яисэ дини берлэшмэлэргэ, 
hенэри яисэ социаль теркемнэргэ, гражданнарга hэм оешмаларга естенлек 
бирмэскэ hэм мондый берлэшмэлэргэ, теркемнэргэ, оешмаларга hэм 
гражданнарга карата ялгышлык эшлэмэскэ;

14) вазыйфаи бурычларны намус белэн башкаруга комачаулаучы нинди дэ 
булса шэхси, мелкэт (финанс) hэм башка мэнфэгатьлэр йогынтысына бэйле 
гамэллэр кылмаска;

15) сэяси партиялэр, башка иждимагый hэм дини берлэшмэлэр hэм башка 
оешмалар карарлары Yзлэренец hенэри хезмэт эшчэнлегенэ йогынты ясый торган 
нейтральлекне сакларга;

16) гражданнар белэн эш шудэ корректлылык кYрсэтергэ;
17) Россия Федерациясе халыкларыныц эхлакый гореф-гадэтлэренэ hэм 

традициялэренэ хермэт кYрсэтергэ;
18) терле этник hэм социаль теркемнэрнец, шулай ук конфессиялэрнец 

мэдэни hэм башка Yзенчэлеклэрен исэпкэ алырга;
19) миллэтара hэм конфессияара татулыкка ярдэм итэргэ;
20) аныц абруена яисэ муниципаль орган абруена зыян китерергэ сэлэтле 

конфликты хэллэргэ юл куймаска.
21) Вазыйфаи бурычларын утэгэндэ мэнфэгатьлэр конфликтына китерергэ 

hэм мондый конфликтны булдырмау чараларын курергэ мемкин булган шэхси 
кызыксыну турында Эгерж;е муниципаль районы Башкарма комитеты 
ж;итэкчесенэ язма рэвештэ хэбэр итэргэ;

22) Эгерж;е муниципаль районы Башкарма комитеты ж;итэкчесенэ язма 
рэвештэ хэбэр итэргэ, шулай ук кадрлар хезмэтенэ, прокуратура органнарына 
яисэ башка дэYлэт органнарына коррупциячел хокук бозуларны кылуга этэрY 
максатларында мерэж;эгать итунец барлык очраклары турында хэбэр итэргэ;



23) Эгерже муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэренец Этика hsM 
хезмэт тэртибе кодексына утэргэ.

3.2. Yзенэ бирелгэн хокуксыз йеклэмэне утэргэ хокуксыз. Муниципаль 
хезмэткэр фикеренчэ, муниципаль хезмэткэр вазыйфасын утэгэн йеклэмэне 
житэкчедэн алганда, муниципаль хезмэткэр элеге йеклэмэнец хокуксызлыгын 
язма рэвештэ нигезлэргэ, элеге йеклэмэне утэгэндэ бозылырга мемкин булган 
федераль законнар hэм Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый 
актлары, муниципаль хокукый актлар нигезлэмэлэрен курсэтеп, элеге йеклэмэнец 
хокуксызлыгын нигезлэргэ тиеш. Элеге йеклэмэнец житэкчесе язма рэвештэ 
раслаган очракта, муниципаль хезмэткэр аны утэудэн баш тартырга тиеш. 
Муниципаль хезмэткэрнец хокуксыз йеклэмэсен утэгэн hэм элеге йеклэмэне 
биргэн очракта, житэкче Россия Федерациясе законнары нигезендэ жаваплы була.

3.3. Ж^итэкче урынбасары муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэYлэрне 
утэргэ тиеш - муниципаль хезмэттэ була алмый, эгэр:

1) аны закон кеченэ кергэн суд карары белэн хокуктан файдалануга сэлэтсез 
яисэ хокуктан файдалануга сэлэте чиклэнгэн дип танылса;

2) закон кеченэ кергэн суд карары буенча муниципаль хезмэт вазыйфасы 
буенча вазыйфаи бурычларны башкару мемкинлеген чикли торган жэзага 
тартылса,

3) дэYлэт hэм федераль законнар белэн саклана торган башка серне тэшкил 
иткэн белешмэлэргэ рехсэтне рэсмилэштерY процедурасын узудан баш тартса, 
эгэр граждан дэгъва кыла торган муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча яисэ 
муниципаль хезмэткэр билэгэн муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча вазыйфаи 
бурычларны утэу мондый мэгълуматлардан файдалану белэн бэйле булса;

4) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон 
нигезендэ муниципаль хезмэткэ керугэ яисэ аны узуга hэм медицина 
оешмасыныц бэялэмэсе белэн расланган авыру булса

5) эгэр дэ муниципаль хезмэт вазыйфасын билэу турыдан-туры буйсынуга 
яки элеге вазыйфаи затка контрольлеккэ бэйле булса, жирле администрацияне 
житэклэуче муниципаль берэмлек башлыгы белэн якын туганлык (ата-аналар, ир 
белэн хатын, балалар, абыйлы-энеле, апалы-сецелле, шулай ук бертуганнар, ир 
белэн хатынныц балалары, апалы-сецеллэре, ата-аналары hэм балаларыныц ир- 
хатыннары) яки шундый узлеклэре булса, яисэ муниципаль хезмэткэр белэн, эгэр 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэу турыдан-туры буйсынучанлык яисэ 
аларныц берсенец контроле белэн бэйле булса;

6) Россия Федерациясе гражданлыгын туктату, чит ил гражданы - Россия 
Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнашучы чит дэулэт гражданлыгын 
туктату, аныц нигезендэ чит ил гражданы муниципаль хезмэттэ булу, чит дэулэт 
гражданлыгы алу йэ аныц белэн яшэу терен яисэ Россия Федерациясе 
гражданыныц Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнашучы булмаган 
чит ил дэулэте территориясендэ даими яшэу хокукын раслаучы башка документ 
алу хокукына ия, аныц нигезендэ чит ил гражданлыгы булган Россия Федерациясе 
гражданы муниципаль хезмэттэ булырга хокуклы;

7) чит дэулэт (чит дэулэтлэр) гражданлыгы булу-булмау, моца муниципаль 
хезмэткэр Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнашучы чит ил 
гражданы булган очраклар керми, аныц нигезендэ чит ил гражданы муниципаль 
хезмэттэ булырга хокуклы;

8) муниципаль хезмэткэ кергэндэ ялган документлар яки ялган белешмэлэр



бирсэ;
9) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законда, 

2008 елньщ 25 декабрендэге 273-ФЗ номерлы Федераль законда hэм башка 
федераль законнарда каралган белешмэлэрне тапшырмаса яисэ муниципаль 
хезмэткэ кергэндэ белэ торып дерес булмаган яисэ тулы булмаган белешмэлэр 
тапшырса;

9.1) «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ мэгълумат 
урнаштыру турында белешмэлэрне тапшырмаса

10) Чакырылыш буенча аны хэрби хезмэт узмаган дип тану, шул законлы 
нигезлэргэ ия булмыйча (контракт буенча хэрби хезмэт узган гражданнардан 
тыш) - Россия Федерациясенец тиешле субъектыныц чакырылыш комиссиясенэ 
курсэтелгэн бэялэмэгэ шикаять биру ечен билгелэнгэн срок тэмамланган кеннэн 
алып 10 ел эчендэ, э курсэтелгэн бэялэмэ hэм (яисэ) Россия Федерациясенец 
тиешле субъектыныц чакырылыш комиссиясе карарына карата гражданныц 
курсэтелгэн бэялэмэсенэ карата шикаять белдерелгэн булса, - суд карары законлы 
кеченэ кергэн кеннэн алып 10 ел эчендэ гражданныц курсэтелгэн бэялэмэгэ hэм 
(яисэ) карар буенча Россия Федерациясе субъектыныц тиешле комиссиясе 
карарына шикаять белдерелмэгэн булса, гражданныц курсэтелгэн бэялэмэгэ 
карата хокуклары бозылмаган дип танылган гражданныц законлы кеченэ кергэн 
кеннэн алып 10 ел дэвамында.

3.4. Ж^итэкче урынбасары ел саен хисап елыннан соц килYче елныц 30 
апреленнэн дэ соцга калмыйча яллаучы вэкиленэ (эш бирYчегэ) уз керемнэре, 
мелкэте hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында, узенец (иренэ) hэм 
балигъ булмаган балаларына, шулай ук чыгымнары турында белешмэлэр 
тапшырырга тиеш. Курсэтелгэн белешмэлэр законнарда каралган тэртиптэ hэм 
рэвештэ тапшырыла.

3.5. Муниципаль хезмэт узуга бэйле рэвештэ житэкче урынбасарына тыела:
2) муниципаль хезмэт вазыйфасын билэргэ, эгэр:
а) Россия Федерациясе дэулэт вазыйфасына йэ Россия Федерациясе 

субъектыныц дэулэт вазыйфасына сайлану яисэ билгелэп куелу, шулай ук дэулэт 
хезмэте вазыйфасына билгелэнгэн очракта;

б) муниципаль вазыйфага сайлану яисэ билгелэнеп кую;
в) hенэри берлек органында, шул исэптэн жирле узидарэ органында тезелгэн 

беренчел профсоюз оешмасыныц сайланулы органында, муниципаль берэмлекнец 
сайлау комиссиясе аппаратында тулэуле сайланулы вазыйфага сайлану;

3) эшкуарлык эшчэнлеге белэн шэхсэн яисэ ышанычлы затлар аша 
шегыльлэнергэ, коммерция оешмасы идарэсендэ яисэ коммерциягэ карамаган 
оешма идарэсендэ (сэяси партия идарэсендэ катнашудан тыш); съездда 
(конференциядэ) яисэ гомуми жыелышта катнашу, торак, торак-тезелеш, гараж 
кооперативлары, бакчачылык, яшелчэчелек, дача кулланучылар кооперативлары, 
кучемсез мелкэт милекчелэре ширкэтлэре аша; курсэтелгэн коммерциягэ 
карамаган оешмалар (сэяси партиядэн тыш) белэн идарэ итудэ бер кеше 
кулындагы башкарма орган буларак яисэ аларныц коллегиаль идарэ органнары 
составына керудэ, федераль законнарда каралган очраклардан тыш, яллаучы (эш 
бирYче) рехсэте белэн бергэ, hэм идарэ иту оешмасында катнашу очракларыннан 
тыш, Россия Федерациясе законнары нигезендэ жирле узидарэ органнары 
исеменнэн идарэ итудэ катнашу;

4) жирле узидарэ органында, муниципаль хезмэт вазыйфасын билэгэн йэ 
федераль законнарда башкасы каралмаган булса, аца турыдан-туры буйсынган 
яисэ контрольдэ тотылган муниципаль берэмлек сайлау комиссиясендэ



ышанычлы яисэ еченче зат эшлэре буенча вэкил булырга;
5) вазыйфаи торышына бэйле рэвештэ яисэ вазыйфаи бурычларын YT3yr9 

бэйле рэвештэ физик hэм юридик затлардан бYлэклэY (бYлэклэр, акчалата 
бYлэклэY, ссудалар, хезмэтлэр, кYцел ачу, ял итY, транспорт чыгымнары ечен 
TYЛЭY hэм башка бYлэклэY) алырга. Беркетмэ чараларына, хезмэт 
командировкаларына hэм башка рэсми чараларга бэйле рэвештэ муниципаль 
хезмэткэргэ алынган бYлэклэр муниципаль милек дип таныла hэм муниципаль 
хезмэткэрлэргэ акт буенча жирле Yзидарэ органына, муниципаль берэмлек сайлау 
комиссиясенэ тапшырыла, мода Россия Федерациясе Граждан кодексында 
билгелэнгэн очраклар керми. Беркетмэ чарасына, хезмэт командировкасына яисэ 
башка рэсми чарага бэйле рэвештэ алган бYлэкне тапшырган муниципаль 
хезмэткэр аны Россия Федерациясе норматив хокукый актларында билгелэнгэн 
тэртиптэ сатып алырга мемкин;

6) физик hэм юридик затлар акчалары исэбеннэн командировкаларга чыгарга, 
мода жирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнед сайлау комиссиясе жирле 
Yзидарэ органнары, башка муниципаль берэмлеклэрнед сайлау комиссиялэре 
белэн, шулай ук чит дэYлэтлэрнед дэYлэт хакимияте органнары hэм жирле 
Yзидарэ органнары, халыкара hэм чит ил коммерциягэ карамаган оешмалары 
белэн килешYлэр буенча Yзара нигездэ башкарыла торган командировкаларга 
керми;

7) вазыйфаи бурычларын утэугэ бэйле булмаган максатларда матди-техник, 
финанс hэм башка тээмин oty чараларыннан, башка муниципаль мелкэттэн 
файдалану;

8) муниципаль хезмэт белэн бэйле булмаган максатларда конфиденциаль 
характердагы мэгълуматларга яисэ вазыйфаи бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ 
ада мэгъгум булган хезмэт мэгълуматына федераль законнар нигезендэ кертелгэн 
белешмэлэрне фаш итэргэ яисэ кулланырга;

9) жирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнед сайлау комиссиясе hэм 
аларныд житэкчелэре эшчэнлегенэ карата, эгэр бу аныд вазыйфаи бурычларына 
кермэсэ, гавами фикерлэр, фикерлэр hэм бэялэYлэр, шул исэптэн массакYлэм 
мэrълYмат чараларында, жибэрергэ;

10) эгэр аныд вазыйфаи бурычына элеге оешмалар hэм берлэшмэлэр белэн 
Yзара хезмэттэшлек керэ икэн, муниципаль берэмлек башлыгы язма рехсэтеннэн 
башка, мактаулы hэм махсус исемнэр (фэнни) чит дэYлэтлэрдэн, халыкара 
оешмалардан, шулай ук сэяси партиялэрдэн, башка ижтимагый берлэшмэлэрдэн 
hэм дини берлэшмэлэрдэн тыш) бYлэклэр кабул итэргэ,

11) сайлау алды агитациясе ечен, шулай ук референдум мэсьэлэлэре буенча 
агитация ечен вазифаи нигезлэмэ естенлеклэреннэн файдаланырга;

12) сэяси партиялэр, дини hэм башка ижтимагый берлэшмэлэр 
мэнфэгатьлэрендэ Y3 вазыйфаи нигезлэмэсен кулланырга, шулай ук ^рсэтелгэн 
берлэшмэлэргэ муниципаль хезмэткэр сыйфатында менэсэбэт белдерергэ;

13) жирле Yзидарэ органнарында, башка муниципаль органнарда сэяси 
партиялэр, дини hэм башка ижтимагый берлэшмэлэр структураларын ^енэр 
берлеклэреннэн, шулай ук ветераннар hэм башка ижтимагый Yзешчэнлек 
органнарыннан тыш) тезY яисэ ^рсэтелгэн структураларны булдыруга ярдэм итY;

14) хезмэт бэхэслэрен жайга салу максатларында вазыйфаи бурычларны 
YтэYне туктату;

15) идарэ органнары, Попечительлэр hэм ^зэтчелек советлары, Россия 
Федерациясе территориясендэ эшлэYче чит ил коммерцияле булмаган 
хекумэтнеке булмаган hэм аларныд структур бYлекчэлэре составына, эгэр Россия



Федерациясенец халыкара килешуендэ яки Россия Федерациясе законнарында 
башкача каралмаган булса, керергэ;

16) Россия Федерациясенец халыкара шартнамэсендэ яисэ Россия 
Федерациясе законнарында башкасы каралмаган булса, бары тик чит дэулэтлэр, 
халыкара hsM чит ил оешмалары, чит ил гражданнары hsM гражданлыгы булмаган 
затлар акчалары исэбеннэн финанслана торган тулэуле эшчэнлек яллаучы (эш 
бирYче) вэкиленец язма рехсэтеннэн башка шегыльлэнергэ.

3.6. Муниципаль хезмэттэн азат ителгэннэн соц оешмалар яисэ физик затлар 
мэнфэгатьлэрендэ конфиденциаль характердагы белешмэлэрне яисэ вазыйфаи 
бурычларын yraYre бэйле рэвештэ мэгълум булган хезмэт мэгълуматын фаш 
итэргэ яисэ кулланырга хокуксыз.

3.7. Муниципаль хезмэттэн эштэн чыгарылганнан соц ике ел дэвамында 
житэкче урынбасары хезмэт шартнамэлэре тезегэндэ муниципаль хезмэтнец 
соцгы урыны турындагы белешмэлэрне яллаучы (эш бируче) вэкиленэ хэбэр 
итэргэ тиеш.

3.8. Ж^итэкче урынбасары муниципаль хезмэттэн азат ителгэннэн соц ике ел 
дэвамында, эгэр бу оешмалар белэн муниципаль идарэ иту буенча аерым 
функциялэр муниципаль хезмэткэрнец вазифаларына керсэ, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец хезмэт тэртибенэ куелган талэплэрне угэу hэм мэнфэгатьлэр 
конфликтын жайга салу буенча комиссия ризалыгы белэн, коммерция hэм 
коммерцияле булмаган оешмаларда вазыйфаларны билэу хокукына ия.

3.9. Ждоле эhэмияттэге мэсьэлэлэрне хэл шуне оештыру максатында 
башкарма комитет житэкчесе урынбасарына тубэндэге бурычлар йеклэнэ:

-районныц социаль-икътисади усеш планнары hэм программалары 
проектларын эшлэYне hэм аларныц утэлешен оештыру;

- районныц социаль-икътисади усеше фаразларын hэм аныц икътисады 
тармакларын эшлэYне оештыру;

- жирле бюджетныц агымдагы чыгымнарын финанслау мэсьэлэлэре буенча 
башкарма комитет житэкчесе курсэтмэлэре проектларын эзерлэYне гамэлгэ 
ашыру;;

- жирле бюджет акчаларын тотуга агымдагы контроль ясарга;
-Эгерже муниципаль районыныц Финанс-бюджет палатасы, федераль hэм 

республика казначылыгы белэн бюджетныц керем hэм чыгым елешлэрен YтэY 
мэсьэлэлэре буенча хезмэттэшлек итэргэ;

- Башкарма комитет житэкчесенэ жирле бюджет угэлешенец агымдагы 
мэсьэлэлэрен уз вакытында хэбэр итэргэ;

- Эгерже муниципаль районы Советы каравына жирле бюджет чыгымнарына 
кагылышлы проектларны тэкъдим итэргэ;

- Башкарма комитет житэкчесе соравы буенча жирле бюджетныц агымдагы 
угэлеше турында мэгълYмат бирергэ;

- Башкарма комитет житэкчесенэ жирле бюджет утэлеше турында квартал 
саен мэгълумат эзерлэргэ;

- “Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы” 
мэгълумат системасына дэулэт хезмэтлэре (функциялэре) турындагы 
мэгълуматларны керту hэм актуальлэштеру ечен мэгълумати 
куркынычсызлыкны, мэгълYмати инфраструктураны YCтерYне контрольдэ тоту;

- икътисадныц мобилизацион планын формалаштыру мэсьэлэлэре буенча 
Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетыныц башка булеклэре белэн 
узара бэйлэнешне тормышка ашыру;



- Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетынын, персональ 
мэгълуматларны саклау буенча чараларны тормышка ашыру;

- Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетына кергэн хокук саклау hэм контроль-кузэтчелек органнарыныц 
жавап бирY актларын жыюны hэм анализлауны hэм аларны рэсми сайтка 
урнаштыруны контрольдэ тоту;

- даими комиссиялэрнец эш планына кертY ечен тэкъдимнэр hэм 
мэсьэлэлэр эзерлэргэ;

- гражданнар арасында сораштыру YткэрY, гражданнар жыелышлары 
hэм конференциялэре YткэрY, Советныц кабул ителгэн карарлары нигезендэ 
халык алдында тыцлаулар оештырырга;

- гражданнарныц мерэжэгатьлэрен карау.
3.10. Жртэкче урынбасары норматив хокукый актлар проектларын hэм (яисэ) 

идарэ иту hэм башка хэл ителешлэр проектларын эзерлэYДЭ катнашырга тиеш:
1) икътисадый елкэдэ;
2) ведомство карамагындагы учреждениелэр эшчэнлегендэ.
Башкарма комитет житэкчесе урынбасарына Башкарма комитет житэкчесе 

карарларыннан hэм кYрсэтмэлэреннэн, гамэлдэге законнарга каршы килми торган 
башка муниципаль актлардан килеп чыга торган башка вазыйфаларньщ да 
утэлеше йеклэнэ.

4.ХОКУКЛАРЫ
4.1.^итэкче урынбасары хокуклы:

1) муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасы буенча аныц хокукларын hэм 
бурычларын билгели торган документлар белэн танышырга;

2) вазыйфаи бурычларны YтэY ечен кирэкле оештыру-техник шартлар белэн 
тээмин ителергэ;

3) хезмэт законнары, муниципаль хезмэт турындагы законнар hэм хезмэт 
килешYе нигезендэ хезмэт ечен TYЛЭY hэм башка тYлЭYлэргэ;

4) эш (хезмэт) вакытыныц нормаль дэвамлылыгы билгелэнеп, ял кеннэренэ 
hэм эшлэми торган бэйрэм кеннэренэ, шулай ук ел саен тYлэнэ торган ялга;

5) билгелэнгэн тэртиптэ вазыйфаи бурычларны башкару ечен кирэкле 
мэгълуматны hэм материалларны алуга, шулай ук Эгерже муниципаль 
районы Башкарма комитеты эшчэнлеген камиллэштерY турында 
тэкъдимнэр кертYгэ;

6) Y3 инициативасы белэн муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфасын билэп 
торуга конкурста катнашуга;

7) жирле бюджет акчалары хисабына квалификация кYтэрYгэ;
8) Y3 шэхси мэгълуматларын яклауга;
9) аларны шэхси эшенэ керткэнче, Y3 эшенец барлык материаллары, hенэри 

эшчэнлек турындагы бэялэмэлэр hэм башка документлар белэн танышуга, 
шулай ук аныц язма ацлатмаларын шэхси эшенэ жэлеп итYгэ;

10) хезмэт законнары нигезендэ индивидуаль хезмэт бэхэслэрен 
карауга, шул исэптэн судка шикаять бируне дэ кертеп, муниципаль хезмэттэ 
Y3 хокукларын hэм законлы мэнфэгатьлэрен яклауга;

11) Россия Федерациясе законнары нигезендэ пенсия белэн тээмин 
ителугэ.

12) Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесенец алдан 
язма хэбэрнамэсеннэн башка тулэуле эш башкаруга, эгэр дэ бу мэнфэгатьлэр 
каршылыгына китермэсэ, «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт



турында»2007 елнын, 2 мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль законда башкасы 
каралмаган булса.

4.2. Ж^итэкче урынбасары местэкыйль рэвештэ хокуклы:

1) кураторлык итYче оешмаларнын, эшен координациялэргэ;
2) максатчан региональ hsM район программаларын тормышка ашыруны 

координациялэргэ;
3) Y3 вэкалэтлэре чиклэрендэ мэсьэлэлэрне хэл шу ечен Y3 карамагындагы 

учреждениелэр житэкчелэре белэн кицэшмэлэр Yткэрергэ;
4) гражданнарны кабул итуне алып барырга, аларныц тэкъдимнэрен, 

гаризаларын, шикаятьлэрен аныц компетенциясендэ булган мэсьэлэлэр буенча 
карарга;

5) Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты эшчэнлеге мэсьэлэлэре 
буенча норматив хокукый актлар hэм (яки) идарэ ш у hэм башка карарлар 
проектларын эзерлэYДЭ катнашырга;

6) Хезмэт документациясен вэкалэтлэр кысаларында имзаларга;

5. ХЕЗМЭТТЭШЛЕК ТЭРТИБЕ
^итэкче урынбасары вазыйфаи бурычларны hэм йеклэмэлэрне YтэY 

максатларында:
-Эгерже муниципаль районы Советы hэм Башкарма комитеты бYлеклэренец 

башка хезмэткэрлэренэ, шулай ук башка жирле Yзидарэ органнары, предприятие, 
учреждение, оешмалар хезмэткэрлэренэ Y3 эшчэнлеклэре мэсьэлэлэре буенча 
мерэжэгать итэ;

- Советныц, башкарма комитетнын, hэм башка жирле Yзидарэ органнарыньщ, 
предприятиелэрнец, учреждениелэрнец, милекнец терле рэвешлэрендэге 
оешмаларнын,, ижтимагый оешмаларныц Yзлэренэ йеклэнгэн бурычларны YтэY 
ечен кирэкле мэгьлуматларын башка структур бYлекчэлэре тарафыннан бирY 
ечен запросларны формалаштыра hэм жибэрэ;

- Y3 компетенциясе чиклэрендэ Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитеты эшчэнлеге мэсьэлэлэре буенча искэрмэлэр hэм тэкьдимнэр жибэрэ.

6.ЖАВАПЛЫЛЫК
Дисциплинар гамэл кылган очракта - аца йеклэнгэн хезмэт бурычларын 

утэмэгэн яисэ тиешенчэ Yтэмэгэн очракта, шулай ук чиклэYлэрне hэм тыюларны 
утэмэгэн, мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ жайга салу турындагы 
талэплэрне Yтэмэгэн hэм муниципаль хезмэт турында Федераль законда, 
коррупциягэ каршы керэш турында Федераль законда hэм башка федераль 
законнарда билгелэнгэн бурычларны утэмэгэн ечен башкарма комитет житэкчесе 
тYбэндэге дисциплинар тYлэтYлэр кулланырга хокуклы:

1) кисэтY;
2) шелтэ;
3) муниципаль хезмэттэн тиешле нигезлэрдэ эштэн азат ителY.
Дисциплинар гаеп эшлэгэн житэкче урынбасары вакытлыча (лэкин бер

айдан да артык тугел) булырга мемкин, аныц дисциплинар жаваплылыгы 
турындагы мэсьэлэне хэл итугэ кадэр, акчалата эчтэлекне саклап калу белэн 
вазыйфаи бурычларын YтэYДЭн читлэштерелде. Вазыйфаи бурычларны YтэYДЭн 
читлэштерY бу очракта Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе ^рсэтмэсе белэн башкарыла.



Дисциплинар тYлэтYлэрне куллану hsM 6eTepY тэртибе хезмэт законнары 
белэн билгелэнэ.

Вазыйфаи инструкция белэн таныштым:


